Guatemala 26 de febrero del 2021 -

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la'Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle miinforme
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de
servicios Técnicos Numero DGDR-029-81-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 9-2021,correspondiente al mes de febrerd del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentado la factura Serie: DDE9BCSF-Numero de DTE:
3799860969

ACTIVIDADES REALIZADAS:
1. Apoyar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan en la
Seccién de Tesoreria.

2. Apoyar en actividades relacionadas con el analisis y la discusion de problemas
competentes de la Seccion de Tesoreria.

3. Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Seccidn
de Tesoreria.

4. Apoyar en atender consultas internas y externas de competencia a la Seccion de
Tesoreria.

5. Apoyar en la elaboracion de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a
avances y pendientes de la agenda planificada por la Seccion de Tesoreria.

6. Apoyo en recepcion de documentos de la Seccion de Tesoreria.

7. Apoyo a la Encargada de Viaticos con revision de Viaticos y Reconocimiento de
Gastos.

8. Apoyo en entrega de formularios de Viaticos y Reconocimiento de Gastos



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Apoyé al correcto manejo y archivo de documentos que ingresaron a la
Seccién de Tesoreria.

2. Apoyé en las actividades relacionadas con el andlisis y la discusion de
problemas competentes a la Seccion de Tesoreria.

3. Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados a la
Seccidn de Tesoreria.

4. Apoyé con atender consultas internas y externas de competencia a la
Seccion de Tesoreria.

5. Apoyé en la elaboracion de informes solicitados, en lo que refiere a avances
y pendientes de la agenda planificada por la Seccién de Tesoreria.

6. Apoyé en recepcion de documentos de la Seccion de Tesoreria
7. Apoyé a la Encargada de Viaticos con revisién de vidticos y reconocimiento de
gastos.

8. Apoyé a la Encargada de Vidticos con entrega de formularios de Viaticos y
Reconocimiento de Gastos.

W7 /
J 7 /

enfisey Ydmmileth
Esquivel Guillén

fraztbol Orellana de Gonzdlez
05 Ble de Tesoreria
: 8 portamento Financiero

I

4 Conoral 4ol Doannrte v la Rerzeati™n

annnT
PR ROAR




